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1.负责做好线上和线下招生宣传材料，不得超限承诺、不得虚假宣传炒作升学率、误导学生，在取得学院允许的情况下安排各培训机构在新生入学培训时做招生动员，不得强迫学生参加培训，不得干扰学生正常学习和生活秩序。严禁委托学院各级人员或学团干部和学生进行有偿或无偿招生。否则，我院有权立即终止合同并没收中标人履约保证金。培训机构应在学院确定招生缴费时间按照学院规定做招生宣传，非招生时间不允许培训机构进校宣传。
2.培训机构负责培训期间培训学生的安全、生活与教学管理，并接受学院的监督和管理。
3.培训机构负责培训班的班务组织管理和培训教师的甄选、聘任工作，并按照规定的课程教学安排科学合理、重点突出、保质保量地组织每期培训班；对学生培训情况进行监督管理，做好学生培训签到记录及相关影像材料的收集汇总。
4.学生在校线下培训期间，学院可提供学生在校期间的培训场地、水电、多媒体设备；培训机构需妥善使用学院提供的设施设备，若因使用不当或人为造成损坏需负责维修或者赔偿。学生假期、实习期间按照就近原则或线上开展培训并向学院报送学生名单和培训地点。
5.培训机构负责支付包括师资课酬在内的专升本考前培训过程中发生的所有费用。
6.培训机构需具有完善的管理团队，全职工作人员不少于8人。
7.培训机构应选择有五年以上相关教学经验或者承担专升本考前培训班课程五年或以上并具有本科或以上学历的教师任课以确保教学质量。
8. 协议与收费
（1）培训机构负责直接和学生签署正式培训协议和收取培训费（以中标价格为准），学院有权对培训协议内容进行协商和监督。
（2）培训机构投标培训费应包含培训期间的教材费、材料费。
（3）培训机构应在2020/2021学年第一学期在学院内开展（8个课时，每课时45分钟）免费面授培训试讲（公开课形式），不得以任何理由拒绝学生参加，具体时间、教室安排和学院协商确定。
(4) 培训费缴纳后，如发生学生退款要求，培训机构应及时为学生办理退费。退费原则：退学费金额=所交总培训学费-【中标书中的平均课时费（45分钟为一课时）*已完成课时数】；材料费：按以教材、资料所产生的实际费用扣除后退还。
9.培训机构专升本统招考试上线率与学校相关专业山东省通过率平均值（即山东省通过率=省招生计划/报考人数）低于10%视为违约，学院有权没收培训机构履约保证金的50%，同时培训机构应做出书面说明，分析上线率不达标的原因并提出合理的整改措施；若培训机构的上线率低于20%，在没收培训机构全部履约保证金的基础上，学院有权单方直接终止合同。
10.培训机构中标后，如报名学生少于30人，在学生自愿、同意情况下，可以直接取消报名或者安排在校外就近（青岛地区）开展线下培训；如报名学生在30人以上（含30人），培训机构必须在校内开展线下面授培训，否则将视为违约，在没收培训机构全部履约保证金的基础上，学院有权单方直接终止合同。
11.学生在校期间，培训机构的线下课程必须在我院（每班人数原则不超过60人）开班。
12.培训机构必须自有教室或租赁教室（专指用于学生上课、考试的教室）达250平方米，必须有自有场地产权证，或租赁到期时间不早于2023年11月1日的场地租赁合同。
13. 培训机构应当依照税收法律、行政法规的规定履行纳税义务。

